
 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลโพนสูง 
เรื่อง   การกำหนดกระบวนงานบริการและลดขั้นตอนการจัดเก็บภาษีประจำปี  พ.ศ. 2568   

เพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานและการให้บริการประชาชน 
******************************* 

  อาศัยอำนาจตามมาตรา  37  และมาตรา  38  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. 2546  ที่กำหนดให้ส่วนราชการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละ
งานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่    
19  พฤษภาคม   2546  เรื่อง ลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน  องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโพนสูง จึงจัดทำประกาศการกำหนดกระบวนการงานบริการและลดขั้นตอนการจัดเก็บภาษีประจำปี  
พ.ศ. 2568  เพื ่อพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานและการให้บริการประชาชน  รายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้ายประกาศนี้  

  ประกาศ   ณ   วันที่  27 เดือน   ธันวาคม   พ.ศ.  2567 

      (นายธนกร  พรรื่นเริง) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนสูง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การจัดเก็บภาษปี้าย  ประจำปี  พ.ศ.2568 

ขัน้ตอนการรับชำระภาษีป้าย  เดมิ  8 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานทีป่รับลด  ๕ นาที/ราย 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าของป้ายแจ้งช่ือ และย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
๑ นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ตรวจสอบเอกสารรายละเอียด 

๑ นาที/ราย 
 

เจ้าพนักงานประเมินภาษีป้ายและแจ้งการ
ประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 

2 นาที/ราย 
 

ผู้เสียภาษีต้องมาชำระค่าภาษี
ป้าย ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่

รับแจ้งการประเมิน 

การชำระภาษีป้าย 

กรณีเจ้าของป้ายรับการประเมินเพื่อชำระภาษีป้ายภายในวัน กรณีเจ้าของป้ายรับหนังสือแจ้งการประเมินเพื่อชำระภาษีป้ายภายหลัง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบยอดประเมินภาษีที่ต้องชำระกับฐานข้อมูล
ผู้เสียภาษีป้าย พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

1 นาที/ราย 
 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจำปี  พ.ศ.2568 
ขัน้ตอนการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  เดมิ  8 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 นาที/ราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 

 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี ย่ืนหนังสือแจ้งประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6-7)  
หรือแจ้งชื่อ-สกุล เพื่อค้นหาข้อมูลฐานผู้เสียภาษี 

2 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร
รายละเอียด และค้นหาชื่อในระบบ  

2 นาที/ราย 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน  (ภ.ด.ส.11) 
1 นาที/ราย 

 



 

 



แผนภูมิขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

อปท.๑. แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจ พนักงาน
ประเมิน และพนักงานเก็บภาษี
๒. ส ารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง(ข้อมูล
อปท.+กรมท่ีดิน)
๓. ท าบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท 
จ านวน และขนาด
๔. กรมธนารักษ์ส่งราคาประเมินที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างให้ อปท. แจ้งการประเมินภายในเดือน กพ. ของทุกปี

เตรียมการ

ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี และ
รายละเอียดที่จ าเป็น ก่อนวันที่ ๑ กพ. ของปี

ปัจจุบันผู้เสียภาษียื่นแบบ
แจ้งรายการเพ่ือเสียภาษี 
ที่ อปท.

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง

พอใจการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน

ประชาชนเสียภาษี

ภายในเดือนเมษายน หลังเดือนเมษายน

ที่ อปท.

ทางไปรษณีย์

ผ่านธนาคาร

๑. เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
เบ้ียปรับร้อยละ ๒๕
๒. เสียภายในก าหนดหนังสือแจ้งเตือน
เบ้ียปรับร้อยละ ๕๐
๓. เสียเกินก าหนดในหนงัสือแจ้งเตือน 
เบ้ียปรับ ๑ เท่าของค่าภาษี
๔. เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ ๑ ต่อเดือน
ของภาษีค้าง

ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน ๓๐ วัน

ผู้บริหารเห็นด้วย

แจ้งผู้เสียภาษีเพ่ือ
ช าระภาษีหรือให้มา
รับเงินคืน (กรณีได้
ช าระเงินแล้ว)
ภายใน ๑๕ วัน

ผู้บริหารไม่เห็นด้วย

อปท. แจ้งเตือน
ผู้เสียภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ
วินิจฉัยอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน   
นับแต่ได้รับแจ้ง

ไม่เสียภาษีภายใน ๙๐ วัน อปท. มีอ านาจยึด 
อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

ผู้เสียภาษีเห็นด้วย

ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วย

ฟ้องศาลภายใน 
๓๐ วัน นับแต่ได้
รับค าวินิจฉัย

ช าระภาษี

อปท. ส่งข้อมูลการจัดเก็บ จ านวนภาษี  
ที่จัดเก็บ มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจ าจังหวัด

มท. ประมวลผล

กค. กกถ.

หมายเหตุ
-การด าเนินการที่
เปลี่ยนแปลงไปจากกฎหมาย
เดิม
-- ปีภาษีหมายถึง ปีปฏิทิน
(๑ มค. ของปี

ประกาศบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท 
จ านวน และขนาด ภายในเดือน พ.ย.

ประชาชนตรวจสอบ ไม่ถูกต้อง    
ขอแก้ไขต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน

เดือน ธ.ค.


